电脑房安全保管使用制度

（2011年2月修订）
一、进入机房，应听从教师和管理人员的安排，不得大声喧哗。
二、不准携带私人光盘、磁盘进入机房，一旦发现一律没收。
三、磁盘、光盘均放在有锁的橱内，如要借用，登记后方能使用。
四、学生上机完毕，检查磁盘张数与上机人数是否相符。
五、计算机每天使用完毕，管理员应认真检查有关设备发现问题应及时处理。
六、教师晚上需要使用电脑，经领导批准后，方可使用。
七、下班时，仔细检查门窗是否关好，并切断电源。
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