附件2：
区级课题网上申报流程说明
1.打开区黄浦教育科研网，网址：http://hpky.hpe.cn

2. 用学校的科研网账号，在网站的左面【用户名】和【密码处】输入相关信息，按【用户登录】后，点击【个人管理】进入科研网信息管理；
3.点击左侧【教师管理】，查看是否有拟申报课题的教师姓名。如果有，则进入第4步；如果无该教师姓名，可选择【添加】；添加用户时，只需填写姓名（教师真实姓名）和账号，账号是教师管理自己个人课题的登录名，一般建议采用学校名+教师名的英文组合，初始密码与账号一致，教师可以用账号登录科研网中进行密码修改。
4.点击左侧【课题申报】
5.页面下面可见【添加】字样，点击它进入课题申报界面；
6.仔细阅读填表说明；
7.按下【已阅读】，接下来填写或上传课题申请的相关信息：
（1）选择课题类型；
（2）填写课题名称，选择项目类别；
（3）申报日期；
（4）学科分类；
（5）选择相应学段；（这部分不管研究内容涉及哪一个学段，请按照日常管理所属学段选择：完中请选高中；九年一贯制学校、活动中心、劳技中心、四聋请选择初中；辅读学校选择小学，早教中心选择幼儿园）
（6）选择课题负责人。如果无该教师，可根据页面下方红字提示语点击“教师管理”中进行操作； 

（7）预计最终成果；
（8）预计完成时间；
（9）课题简介（300-500字），若立项将用于外网浏览；
（10）课题活页，按照要求填写，不要超过4000字；
（11）申请书，请把申请书电子版作为附件上传至科研网。
8.所有以上动作完成，按下【提交】，即表示课题申请完成。如果学校有其他课题，申请步骤如上。
9.请务必在申报截止日期前完成上述操作。
备注：网上申报的内容将用于课题管理、立项证书、成果证书的基础信息，输入错误将影响评审等一系列管理工作，请谨慎操作！
